
   

                          Skępe, dnia 23.01.2024r. 

I. Zamawiający 

Miasto i Gmina Skępe - Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Skępem 

ul. Dworcowa 9  

87 – 630 Skępe 

54 287 306 7570 

II. Zapytane ofertowe na świadczenie usług animacji w Dziennym Domu Senior + 

      w Łąkiem 

Zadanie realizowane w ramach programu wieloletniego „Senior +” na lata 2021-2025 

edycja    2024 

III. Opis przedmiotu zamówienia : świadczenie usług animacji w Dziennym Domu 

Senior + w Łąkiem 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług animacji dla 30 uczestników 

Dziennego Domu Senior + w Łąkiem w formie zajęć grupowych 

2. Uczestnikami Dziennego Domu Senior + w Łąkiem są osoby potrzebujące 

wsparcia w codziennym funkcjonowaniu, które ze względu na stan zdrowia lub 

niepełnosprawność wymagają opieki lub wsparcia w związku z niemożnością 

wykonywania co najmniej jednej z podstawowych czynności dnia codziennego. 

3. Świadczenie usługi polegać ma w szczególności na : 



- profesjonalnym planowaniu i organizacji różnych form spędzania czasu 

wolnego oraz aktywnego wypoczynku dla uczestników Dziennego Domu 

Senior + w Łąkiem 

- tworzenie scenariuszy i programów zajęć animacyjnych dla uczestników 

Dziennego Domu Senior + w Łąkiem 

- zapewnieniu uczestnikom Dziennego Domu Senior + w Łąkiem programu 

animacyjnego uwzględniającego ich preferencje, stan zdrowia, zainteresowania 

oraz możliwości: 

- uczestniczeniu w organizacji imprez turystycznych, sportowych, 

rekreacyjnych dla uczestników Dziennego Domu Senior +  

- organizowaniu zajęć tematycznych ( rekreacyjnych, sportowych, 

rozrywkowych) dla uczestników Dziennego Domu Senior + w Łąkiem 

- wspieraniu uczestników Dziennego Domu Senior + w Łąkiem w zakresie 

aktywnego spędzania czasu wolnego, w tym organizowanie i prowadzenie gier, 

zabaw, konkursów itp.: 

- czynnym promowaniu atrakcji i walorów danego regionu oraz różnorodnych 

form aktywnego spędzania casu; 

- przestrzeganiu zasad etyki zawodowej, tajemnicy służbowej, przepisów 

bezpieczeństwa i higieny pracy, ochrony przeciwpożarowej, ergonomii oraz 

ochrony środowisk; 

- wykonywaniu innych czynności wynikających z potrzeb Dziennego Domu 

Senior + zleconych przez kierownika DDS+ i Dyrektora MGOPS Skępe 

4. Kod CPV- 92312240-5 usługi świadczone przez animatorów 

5. Liczba uczestników: 30  

6. Forma zatrudnienia : umowa zlecenie 



7. Okres realizacji zadania : 01.02.2024r. – 31.12.2024r. 

8. Godziny świadczenia usług : od poniedziałku do piątku w dni robocze w godzinach 7.30 – 

15.30 przy czym godziny te mogą ulec zmianie. 

9. Miejsce świadczenia usług: Dzienny Dom Senior + w Łąkiem , Łąkie 71 87 – 630 Skępe. 

Salę zapewnia zamawiający 

10. Wykonawca zobowiązany jest do : 

1) Przeprowadzenia zajęć zgodnie ze wskazanych w pkt. III ppkt.1 i 3 opisem przedmiotu z 

zachowaniem wysokich standardów jakościowych w sposób zapewniający osiągnięcie 

zakładanych celów w wymiarze czasowym wskazanym w opisie przedmiotu zamówienia z 

uwzględnieniem indywidualnych potrzeb i możliwości uczestników. 

2) Przygotowania materiałów tzn. programu zajęć oraz materiałów pomocniczych. Wykonawca 

zobowiązany jest oznaczenia przygotowanych materiałów wymaganymi logotypami. Papier 

zawierający stosowne logotypy zostanie udostępniony Wykonawcy przez Zamawiającego w 

formie elektronicznej. 

3) Informowania Uczestników projektu i opinię publiczną o współfinansowaniu ze środków 

zewnętrznych. 

4) Prowadzenie dokumentacji prowadzonych zajęć tj. listy obecności, dzienniki zajęć, karty 

czasu pracy. 

5) Przechowywanie dokumentacji prowadzonych zajęć w sposób zapewniający dostępność, 

poufność i bezpieczeństwo oraz systematycznego przekazywania dokumentacji 

Zamawiającemu min. Raz w miesiącu wraz z rachunkiem/fakturą. 

6) Współpracy z kierownikiem DDS+, opiekunami DDS+ oraz pozostałą kadrą. 

7) Zgłaszania stwierdzonych nieprawidłowości. 



8) Współpracy przy prowadzeniu stopnia osiągnięcia rezultatów i produktów. 

9) Umożliwienia wglądu do dokumentacji związanej z realizowanymi zajęciami, w tym 

dokumentów finansowych, przez Zamawiającego uprawnionym podmiotom w zakresie 

prawidłowości realizacji zamówienia. 

10) Udostępnienie dokumentacji związanej z przedmiotem zamówienia podmiotom 

uprawnionym do przeprowadzenia kontroli realizacji zamówienia. 

IV. Warunki udziału w postępowaniu 

1) O udzielenie niniejszego zamówienia nie może ubiegać się Wykonawca powiązany z 

Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Zamówienia nie mogą być udzielane 

podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się powiazania pomiędzy beneficjentem lub osobami 

upoważnionymi  do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami 

wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą polegające w 

szczególności na : 

– uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej 

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z 

przepisów prawa  

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządczego, prokurenta, 

pełnomocnika. 

- pozostawania w związku małżeńskim, stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 



Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia o braku powiązań 

kapitałowych i osobowych z Zamawiającym ( wzór oświadczenia określony w 

załączniku nr  2 do zapytania). 

2) O udzielenie niniejszego zamówienia może ubiegać się wykonawca, który; 

1. Wykaże, że sam dysponuje lub będzie dysponował co najmniej jedną osobą, która: 

a) Posiada minimum wykształcenie średnie. 

b) Preferowane są osoby z ukończonym kursem animatora rekreacji i organizacji 

czasu wolnego, pedagogiki kulturalno – oświatowej. 

2. Jeżeli do świadczenia usług przewidziana zostanie większa liczba osób, każda z nich 

ma spełnić warunki opisane powyżej. 

3. W przypadku Wykonawców zagranicznych dopuszcza się kwalifikacje równoważne 

zdobyte w innych państwach. 

4. Wykonawca będący osoba fizyczną, nieprowadząca działalności gospodarczej 

przekaże Zamawiającemu najpóźniej w dniu podpisania umowy informacje 

niezbędne do dokonania zgłoszenia Wykonawcy do ubezpieczenia. 

5. Osoba, która będzie wykonywała przedmiot zamówienia tj. Wykonawca, który 

będzie wykonywał przedmiot zamówienia osobiście ( osoby fizyczne, osoby 

samozatrudnione, osoby prowadzące działalność gospodarczą) lub osoby 

skierowane do realizacji przedmiotu zamówienia skierowane przez Wykonawcę, 

którzy nie realizują zamówienia osobiście lecz zapewniają osoby do jego realizacji, 

zobowiązane są do sporządzenia dokumentacji potwierdzającej liczbę oraz 

ewidencje godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na 

wykonywanie zadań zamówienia. 

V. Dokumenty wymagane na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu.  



1) Wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia wraz z 

informacjami na temat ich wykształcenia, uprawnień i doświadczenia. 

2) Dokumenty potwierdzające wymagania względem osoby/osób przewidzianych do 

realizacji przedmiotu zamówienia: 

- Kopia dokumentu potwierdzającego wykształcenie 

- Kopie dokumentów np. referencje, świadectwa pracy potwierdzające doświadczenie 

w zawodzie animatora 

- Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych i/lub osobowych z 

Zamawiającym. 

VI. Opis sposobu przygotowania oferty. 

1) Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia. 

2) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na 

ofertę sporządzony w języku obcym powinien być złożony wraz z tłumaczeniem na 

język polski na formularzu ofertowym załączonym do zapytania ofertowego ( załącznik 

nr 1 do zapytania ). 

3) Do oferty należy dołączyć podpisane oświadczenie o braku powiązań osobowych i 

kapitałowych ( załącznik nr 2 do zapytania )  

4) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedna ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 

złożenie oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez 

danego Wykonawcę. 

5) Cena ofertowa jest ceną ryczałtową. 

6) Wykonawca powinien wkalkulować w cenę ofertową ( brutto) wszystkie koszty i 

składniki związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

7) Cena ofertowa zostanie podana w PLN cyfrowo. 



8) Cena musi być wyliczona do dwóch miejsc po przecinku. 

9) W ofercie Wykonawca powinien poinformować, czy wybór oferty będzie prowadzić do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego. 

10) Ofertę umieścić w zamkniętej kopercie. 

11) Kopertę z Ofertą należy oznakować w następujący sposób: 

 

    Oferta na świadczenie usług animacji w Dziennym Domu Senior + w Łąkiem  

Nie otwierać przed 30.01.2024r. 

VII . Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

Warunek udziału w postępowaniu zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże spełnienie 

wymagań określonych w pkt. IV zapytania ofertowego.  

VIII. Kryteria oceny ofert 

1) Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych 

kryteriów oceny ofert : cena najniższa ( najniższa ) – 100% 

2) Opis sposobu przyznania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty cena  

 

Cena     najniższa cena 

             ………………….x 100 

             Cena oferty badanej  

IX. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego ( Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy 

Społecznej w Skępem ul. Dworcowa 9, 87 – 630 Skępe ) w pokoju nr 2  do dnia 

30.01.2024r. 



2)  Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty za pomocą środków komunikacji 

elektronicznej poprzez przesłanie skanu podpisanego Formularza ofertowego oraz 

wymaganych załączników na adres poczty: mgopsskepe@pro.onet.pl 

3) Wykonawca ma obowiązek przesłać bezzwłocznie Zamawiającemu oryginalną ofertę w 

formie papierowej 

4) Złożenie oferty może odbyć się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu 

ustawy z dnia 23 listopada 2012r. – Prawo pocztowe, osobiście lub za pośrednictwem 

posłańca. 

5) Za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do 

zamawiającego. 

6) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

X . Unieważnienie postępowania. 

Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia jeżeli zajdą następujące 

okoliczności : 

1) Nie złożono żadnej oferty; 

2) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że 

Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 

3) W przypadku, gdy nie można było dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze 

względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie i na wezwanie zostały 

złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie; 

4) Postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiająca zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

XI. Zawarcie umowy.  



1) Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę 

z punktu widzenia kryteriów oceny ofert przyjętych w niniejszym zapytaniu. 

2) Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści 

niniejszego zapytania oraz danych zawartych w ofercie. 

Ewa Wojciechowska 

Dyrektor 

Miejsko Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Skępem 


